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春日市商工会員お仕事マッチング事業実施要領 
 
春日市商工会（以下、 「商工会」という。）会員事業者向けお仕事マッチング事業（以下、 「本事業」

という。）については、下記の要領に基づき実施する。 
 

1. 目的・事業概要 
会員間のビジネスマッチング促進と商工会を通じた会員事業者の受注機会の拡大を図るため、事

業のパートナーや案件毎の発注先を探している会員事業者に対し、商工会が発注先の候補となる会

員事業者を紹介する。 

2. 事業の対象 
(1) 会員事業者が希望する事業連携に関するもの 
① 工事の外注や OEM 製造、設備や備品（大型なもの、特殊なもの、大量発注が必要なものに限

る）の購入等、業務委託や発注案件 
② 直接的な業務委託や発注がなくても、今後の業務提携や事業への協力要請に関するもの 
③ 近い将来の事業譲渡や第三者への事業承継に関する相談 
※ ただし、地域貢献活動等の非営利事業への協力に関するものは対象外とする。 

(2) 商工会が行う入札に関するもの 
① 会館修繕工事実施要領に規定する本事業の取扱い工事 
② 会館清掃や広報誌の印刷、イベント警備等の業務委託 
③ コンピューターのリース契約や公用車・備品の購入等 
※ ただし、講師や専門家の委嘱、備品や消耗品等の購入で軽微なもの、業務内容等の特殊性や特

段の事情により受注希望者のみでの対応が難しいと判断するものは対象外とする。 
(3) 会員事業所以外からの依頼で本事業でのマッチングが適当と判断するもの 
① 依頼内容は(1)に準じるものとし、依頼者は他の商工会等の会員事業者や商工会の支援する創

業予定者等、商工会で事業実績や一定の事業者情報が確認できる者とする。 
※ ただし、すまいの相談センターの取扱い案件は対象外とする。 

3. 事業の実施手順 
(1) マッチングを希望する会員事業者（以下、「受注希望者」という。）は、様式１により希望する

仕事内容等の詳細情報を予め商工会に登録する。 
(2) 仕事の依頼を希望する会員事業者等（以下、「依頼者」という。）は、様式２により商工会へ依

頼候補先となる会員事業者情報の提供を依頼する。 
(3) 商工会は登録された受注希望者の中から、依頼者の希望条件等に合致する事業者を選定し、マ

ッチングの募集を行う。 
なお、依頼内容に関する質問がある場合は、受注希望者が電子メールにより直接依頼者に対し

て行う。 
(4) 受注希望者は商工会に様式３により受注希望の申込を行う。 
(5) 商工会は所定の期日までに応募のあった受注希望者の情報を依頼者に提供する。 
(6) 依頼者は、申込のあった受注希望者の中から発注候補先を選定し、速やかに商工会へその結果
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を報告する。 
なお、選定にあたり依頼者が受注希望者への質問がある場合は、依頼者が電子メールにより直

接受注希望者に対して行う。 
(7) 商工会は依頼者の報告に基づき、申込のあった受注希望者へ結果を通知する。 
(8) 依頼者は、発注候補先と商談の上、発注（契約等）を行う。 
(9) 発注候補先、依頼者はそれぞれ受発注の結果（契約が不成立になった場合も含む）を速やかに

様式４により商工会へ報告する。 

4. 事業の利用条件 
(1) 本事業にかかる連絡手段は原則電子メールを利用するものとし、FAX 及び郵送の取扱いは行わ

ない。 
(2) 受注希望者は登録の取消を希望する場合、登録内容の変更を行う場合は、速やかに商工会に申

出を行うものとする。 
(3) 依頼者は、所定の期日までに結果報告すること、その他利用条件に違反した場合は今後当事業

を利用することはできないものとする。 
(4) 受注希望者が依頼者との契約内容を履行しなかった場合等、当事業の信頼を損ねる行為があっ

た場合は、登録の取消を行う。 
(5) 依頼者、受注希望者いずれも提供した情報は本事業にのみ利用することとし、当事者の同意を

得ず外部流出させることのないよう責任を持って管理するものとする。 
(6) 契約内容やマッチング後のトラブル等については、商工会は一切関与しないものとする。 

5. 経過措置 
(1) 本事業の普及と受注希望者の登録促進を図るため、4.(2)に定める商工会が行う入札については、

当面の間、受注希望登録者以外についても入札対象者として情報提供を行うものとする。 

6. その他 
この要領に定めのない事項については総務委員会の議を経て、会長が別に定める。 

 
附則 
（実施の時期） 
この要領は、令和６年４月 1 日より実施する。 
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（様式１） 

春日市商工会員お仕事マッチング事業登録申込書 
 
春日市商工会 
 会長 ○○ ○○ 殿 

令和  年  月  日 
 

 
［マッチング情報］ 

事業所名  

業種（主な事業内容）  

所在地  

担当者氏名 
（部署・役職等）  

連絡先 TEL －   － 連絡先 FAX －   － 

連絡先E-mail  

ホームページURL  

マッチングを希望 
する仕事内容 
（できるだけ具体的に） 

 

事業所ＰＲ  

※ 本申込書の提出をもって、春日市商工会員お仕事マッチング事業実施要領の内容および商工会を通

じて上記マッチング情報を提供することに同意します 

［商工会使用欄］ 
受付日 受付者 SYCD データ入力日 入力者 

令和  年   月   日   令和  年   月   日  

備
考  
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（様式２） 

春日市商工会員お仕事マッチング依頼書 
 
春日市商工会 
 会長 ○○ ○○ 殿 

令和  年  月  日 
 

 
［依頼内容］ 

事業所名  

業種（主な事業内容）  

所在地  

担当者氏名 
（部署・役職等）  

連絡先 TEL －   － 連絡先 FAX －   － 

連絡先E-mail  

ホームページURL  

案件タイトル  

依頼する仕事内容 
（発注や業務提携の内

容、取引条件等をでき

るだけ具体的に） 

 

予算（希望）  

募集期限  返答期限  

※ 本依頼書の提出をもって、春日市商工会員お仕事マッチング事業実施要領の内容および商工会を通

じて上記マッチング情報を提供することに同意します 

［商工会使用欄］ 
受付日 受付者 SYCD 情報発信日 案件№ 

令和  年   月   日   令和  年   月   日  

備
考  
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（様式３） 春日市商工会宛電子メールの記載内容 
 
 
メールタイトル：春日市商工会員お仕事マッチング受注希望 
 

メール本文の記載事項 

案件№： 
 
案件タイトル： 

 
受注の条件： 
（受注にあたっての条件や特記事項、概算見積等があればご記入ください。） 

 
 
 
 
 
 
申込事業所名： 

 
 
（以下の項目は、登録情報と異なる場合にご記入ください。） 
 
担当者氏名（部署・役職等）： 

 
連絡先 TEL： 
 
連絡先 FAX： 
 
連絡先E-mail 

 
 
 

※ 本様式については、必要事項の記載があれば電子メールの記載内容（レイアウト等）は問わな

いものとする。 
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（様式４） 春日市商工会宛電子メールの記載内容 
 
 
メールタイトル：春日市商工会員お仕事マッチング結果報告 
 

メール本文の記載事項 

案件№： 
 
案件タイトル： 

 
発注（結果）結果：  成立 または 不成立 
 
 
特記事項 
（契約に際し、マッチングの条件等に変更があればご記入ください。契約金額等の情報は不要です。） 

 
 
 
 
 
 
事業所名： 
（依頼者または発注候補者） 

 
 
（以下の項目は、登録情報と異なる場合にご記入ください。） 
 
担当者氏名（部署・役職等）： 

 
連絡先 TEL： 
 
連絡先 FAX： 
 
連絡先E-mail 

 
 
 

※ 本様式については、必要事項の記載があれば電子メールの記載内容（レイアウト等）は問わな

いものとする。 
  



7 

（参考）事業概要（要約版） 

 

春
日
市
商
工
会
員
お
仕
事
マ
ッ
チ
ン
グ
事
業
の
概
要


提
案
の
目
的


事
業
の
パ
ー
ト
ナ
ー
や
案
件
毎
の
発
注
先
を
探
し
て
い
る
会
員
事
業
者
に
対
し
、
春
日
市
商
工
会
が
対
象
と
な
る
会
員
事
業
者
紹
介
を
行
う
こ
と
で
、
会

員
間
の
ビ
ジ
ネ
ス
マ
ッ
チ
ン
グ
を
促
進
す
る
。


こ
れ
ま
で
は
部
会
の
中
や
会
員
同
士
の
ネ
ッ
ト
ワ
ー
ク
の
中
で
仕
事
の
紹
介
が
行
わ
れ
て
き
た
も
の
を
、
商
工
会
の
正
式
な
事
業
と
す
る
こ
と
で
、
仕
事

を
依
頼
し
た
い
会
員
事
業
者
に
と
っ
て
は
依
頼
先
が
探
し
や
す
く
な
り
、
仕
事
を
受
け
た
い
会
員
事
業
者
に
と
っ
て
は
受
注
機
会
の
拡
大
に
つ
な
が
る
。


商
工
会
自
体
の
発
注
業
務
も
、
こ
れ
ま
で
は
会
員
情
報
を
も
と
に
都
度
対
象
と
考
え
ら
れ
る
事
業
所
を
選
定
し
公
募
を
行
っ
て
き
た
が
、
当
事
業
を
活
用

す
る
こ
と
で
よ
り
公
平
か
つ
効
果
的
な
発
注
が
可
能
と
な
る
。


事
業
の
概
要


マ
ッ
チ
ン
グ
を
希
望
す
る
会
員
事
業
者
は
商
工
会
に
希
望
す
る
内
容
な
ど
詳
細
情
報
を
事
前
登
録
す
る
。


仕
事
の
依
頼
を
希
望
す
る
会
員
事
業
者
は
、
商
工
会
に
申
込
を
行
う
。


商
工
会
は
依
頼
者
の
希
望
条
件
に
合
致
す
る
登
録
事
業
者
を
選
定
し
、
受
注
希
望
者
を
募
集
す
る
。


受
注
希
望
者
は
商
工
会
に
受
注
希
望
の
申
込
を
行
う
。


商
工
会
は
期
日
ま
で
に
応
募
の
あ
っ
た
会
員
事
業
者
の
情
報
を
依
頼
事
業
者
に
提
供
す
る
。


依
頼
者
は
商
工
会
に
対
し
、
発
注
結
果
を
報
告
し
、
商
工
会
は
発
注
先
と
し
て
決
定
し
た
事
業
者
以
外
に
結
果
通
知
を
行
う
。


そ
の
他
留
意
事
項


依
頼
者
は
、
所
定
期
日
ま
で
に
結
果
報
告
す
る
こ
と
、
提
供
し
た
情
報
を
外
部
漏
洩
し
な
い
こ
と
を
誓
約
す
る
こ
と
と
し
、
誓
約
条
件
に
違
反
し
た
場
合
は
今
後
当
事
業
を
利
用

す
る
こ
と
は
で
き
な
い
こ
と
と
す
る
。


受
注
者
が
依
頼
者
と
の
契
約
内
容
を
履
行
し
な
か
っ
た
場
合
な
ど
、
当
事
業
の
信
頼
を
損
ね
る
行
為
が
あ
っ
た
場
合
は
、
登
録
を
削
除
す
る
。


契
約
内
容
や
マ
ッ
チ
ン
グ
後
の
ト
ラ
ブ
ル
な
ど
に
つ
い
て
は
、
商
工
会
は
一
切
関
与
し
な
い
も
の
と
す
る
。


イ
メ
ー
ジ
図
（
マ
ッ
チ
ン
グ
の
流
れ
）

②
仕

事
依

頼
や

商
談

の
申

込
①

事
業

情
報

の
事
前

登
録

③
対

象
者

へ
募
集
案
内

⑤
応

募
者

の
情

報
提

供

⑥
依

頼
（
希

望
）
先
の

報
告

⑦
マ
ッ
チ
ン
グ
結

果
通
知

⑧
当

事
者

間
で
の

契
約

④
商

工
会

へ
申

込

例
え
ば

こ
ん
な
依

頼
に
！

☑
大

き
な
工

事
を
受

注
し
た
の

で
、
外

注
先
を
探

し
た
い
。

☑
業

務
用

の
エ
ア
コ
ン
を
買

い
替
え
た
い
が

、
設
置

場
所

や
配

線
の

相
談

に
も
の
っ
て
も
ら
え
な
い
だ
ろ
う
か

。

☑
急

な
団

体
客

対
応

な
ど
で
、
ス
タ
ッ
フ
応

援
の

提
携

を
し
て

も
ら
え
な
い
か

。

☑
商

工
会

の
公

用
車
購

入
の

入
札

を
行

い
た
い
。

☑
近

い
将

来
引

退
を
考
え
て
い
る
が
、
後

継
者
が

い
な
い
た

め
、
事

業
の

譲
渡

先
を
見
つ
け
た
い
。

⑨
発

注
結

果
の

報
告

⑨
受

注
結

果
の

報
告


